Zarzadzenie nr 36/2024
Prezesa Zarzgdu Wojewddzkiego Funduszu Ochrony $rodowiska

i Gospodarki Wodnej w Szczecinie

z dnia 27.08.2024 roku

w sprawie wprowadzenia Requlaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej
niz 130 000 zt netto — wytgczonych ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych

Na postawie art. 400! ust. 4 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska
(Dz.U. z 2024 r., poz. 54 z péin. zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesénia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z poin.
zm.) oraz art. 44 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z 2023 r., poz. 1270 z p6in. zm.), zarzgdza sie co nastepuje:

§1

Whprowadza sie Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000
zt netto — wytaczonych ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych w brzmieniu
stanowigcym zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§2

Traci moc z Zarzadzenie nr 16/2022 Prezesa Zarzadu Wojewodzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie z dnia 26.08.2022 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci ponizej 130 000 zt - wytgczonych ze
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych zmienione Zarzadzeniem nr 21/2023
Prezesa Zarzadu Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Szczecinie z dnia 5.09.2023 roku w sprawie zmiany Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt netto — wytgczonych ze stosowania ustawy

Prawo zamowien publicznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalgcznik do Zarzadzenia nr 36/2024 Prezesa Zarzgdu
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska

i Gospodarld Wodnej w Szczecinie

z dnia 27.08.2024 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamdéwier publicznych,

o wartosc ponizef kwoty 130 000 z4

- wylgczonych ze stosowania ustawy

Prawo zamdwien Publicznych

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI PONIZE] KWOTY 130 000,00 z -
WYLACZONYCH ZE STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

51
Objasnienie pojeé

flekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:
1} Funduszu - nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Funduszu Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Wodnej w Szczecinie;

2) Gléwnym Ksiegowym — naleiy przez to rozumie¢ Gtéwnego Ksiggowego Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie lub osobe go zastepujaca;

3) dostawach, ustugach jub robotach budowalnych nalezy przez to rozumieé dostawy, ustugi fub
roboty budowlane, w rozumieniu ustawy Pzp;

4) Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumiec Prezesa Zarzadu Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie lub upowazniong przez niego osobe;

5} Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

6} Ustawie o finansach publicznych - nale?y przez to rozumied ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r,
o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z pdin. zm.);

7) Ustawie Pzp - naleiy przez to rozumiel ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych {Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pdin. zm.);

8) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodne] w Szczecinie; '

9) Zaméwieniu - nalezy przez to rozumieé zamoéwienie publiczne o szacowanej wartosci mniejszej niz

130 000,00 zt netto;

§2
Postanowienia ogdine

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamowien publicznych, ktdérych wartosé szacunkowa netto
w skali roku jest nizsza niz kwota 130 000,00 zi.

2. Procedury udzielania zamodwien okreslone w Regulaminie ohejmujg zamdwienia:
1) do wartosci mniejszej niz 5 000,00 zt;
2} wartosci rdwnej i wiekszej niz 5 000,00 zt oraz nie przekraczajgcej wartosci 50 000,00 zf;

3} wartosci rownej i wigkszej niz 50 000,00 zt oraz nie przekraczajgce] wartosci 130 000,00 z4.
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3, Zamdwienia wspdifinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych i dokumentéw programowych okreslajgcych sposob udzielania takich zamodwien.
W przypadku gdy zasady wytycznych stanowig inaczej niz postanowienia Regulaminu, naleiy
stosowaé odpowiednio wymagania wytycznych.

4. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencii, rownego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci
i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacjg zadan;

3) optymalnego doboru metod i érodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
naktaddw.

5. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje i przeprowadza pracownik, ktéremu zostato
powierzone dokonanie takich czynnosci przez Kierownika Zamawiajgcego/osobg upowazniong lub
bezposredniego przetoionego, z zastrzezeniem w § 3 ust. 2

6. Kierownik Zamawiajgcego moie powierzy¢é przygotowanie lub przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamowienia osobie trzecie], podmiotowi zewnetrznemu.

§3

Szacowanie wartosci zamodwienia

1. Szacunkowg warto$¢ zamowien, o ktorych mowa w Regulaminie ustala sie zgodnie
7 przepisami ustawy Pzp.

2. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia pracownik Funduszu, ktéremu powierzono do
realizacji umowe w sprawie zamodwienia publicznego [ub pracownik, ktoremu Kierownik
Zamawiajgcego/osoba upowazniona albo bezposredni przetozony powierzyt wykonanie czynnosci,
szacuje wartos¢ zamowienia z nalezytg starannoscia.

3. Szacowania wartosci zamdwienia dokonuje sie w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;

2)  czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym Zamawiajgcego.

4. Podstawga ustalenia wartodci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

5. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz
nie wezedniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, z tym Ze w przypadku zamowien udzielanych
w czedciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowar o udzielenie
zamdwienia publicznego.

6. Szacunkowg warto$¢ zamdwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 7, przy zastosowaniu co najmniej
jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych —rozeznanie rynku;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania wartoéci zamodwienia, z uwzglednieniem rynkowego wzrostu cen przedmiotu
zamowienia;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego lub
zamdwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem rynkowego wzrostu cen przedmiotu zamodwienia;
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4) przeliczenia rzeczywistej tacznej wartosc kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim rolku budzetowym lub roku obrotowym,
z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktdre mogty wystapic
w ciggu 12 miesiecy nastepujacych od udzielenia pierwszego zamowienia;

5} zliczenia faczne] wartosci zamdwien, ktérych zamawiajacy zamierza udzielic w terminie
12 miesiecy nastepujacych po pierwsze]j ustudze lub dostawie;

6) innych wymienionych w ustawie Pzp.

7. Szacunkowqg warfos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu
inwestorskiego lub uproszczonego kosztorysu inwestorskiego lub zestawienia rodzaju, zakresu
i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi lub innych sposobach, o ktarych mowa w
ustawie Pzp

8. Ustalenie szacunkowe] wartoéci zaméwienia polegajgce na rozeznaniu rynku moze byé prowadzone
m. in. drogg pisemng, w formie rozmowy telefonicznej, jak réwniei poprzez przestanie zapytania
{w celu oszacowania wartosci zamowienia) pocztg elektroniczng lub zamieszczenie na stronie
internetowej Zamawiajgcego i nie jest zapytaniem ofertowym w rozumieniu przepisoéw ustawy Pzp,
nie jest podstawa do zawarcia umowy. :

9. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegdinosck:

1) zapytania cenowe w formie pisemnej skierowane do potencjalnych wykonawcdw i odpowiedzi
cenowe wykonawcow;
2) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug fub towardw {opatrzone data
dokonania wydruku};
3) kopie ofertlub umow z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamodwienia)
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia;
4) katalogi cenowe bedace w posiadaniu Zamawiajgcego;
5) dokument potwierdzajacy kalkulacje szacunkowej wartosci przedmiotu zamdwienia w oparciu
o metode, o ktdrej mowa wust. 6 pkt 2,41 5;
6) dokumenty, o ktarych mowa w ust. 7 powyzej;
7) rozmowy telefoniczne udokumentowane notatka stuzbowa z przeprowadzonych rozmow
z potencjalnym wykonawcy. Notatka stuzbowa zawiera w szczegdlnosci:
a) nazwe zadania;
h) dane podmiotu, z ktérym prowadzono rozmowy;
¢} cene netto i brutto zaproponowang przez podmiot, o ktorym mowa w lit. b;
d) date ustalenia wartosci zamowienia;
e) dane i podpis osoby dokonujgce] szacowania wartosci zamdwienia .
10. Pracownik merytoryczny, ktory realizuje przedmiot zamodwienia w tym umowe z zastrzezeniem,
o ktarym mowa w § 5 ust. 2, § 6 ust. 3 dokumentuje ustalenia wartosci zamowienia w protokole
7 ustalenia wartodci zamdwienia wg wzoru, ktory stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu. Wzér,
o ktorym mowa w zdaniu pierwszym moie zawieraé dodatkowe informacje niezbedne do
prawidiowego przeprowadzenia zamowienia publicznego.
11. Na podstawie prawidiowo ustalonej szacunkowej wartodel zamdwienia wszczyna sie
procedury opisane w Regulaminie, zgodnie z ktérymi dokonuje sie wyboru wykonawcy.
12. Zamowienia, o ktdrych mowa w Regulaminie, powinny by¢ udzielane zgodnie z ustawg
o finansach publicznych, tj. w sposéh celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskania
najlepszych efektdow z danych naktaddw oraz w sposoh umozliwiajacy terminowag realizacje zadan.
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§4
Qdstepstwa od stosowania Regulaminu

1. Niniejszy Regulamin nie dotyczy:

1}
2)

6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13}

14)
15)

16)

17)

18)

19)
20)
21)

22)
2. Kie

dostawy czasopism, dziennikow codziennych , publikacji branzowych, periodykdw;
ustug prawnych;
zamodwienia realizowanego na podstawie umowy cywilno-prawnej zawartej z osobg fizyczng nie
prowadzgcg dziatalnosci gospodarczej;
nabycia licencji na programy komputerowe;
nabycia audycji i materiatéw do audycji lub ich opracowanie, produkcja lub koprodukeja, jezeli
sg przeznaczone na potrzeby $wiadczenia audiowizualnych ustug medialnych lub radiowych
ustug medialnych - udzielanych przez dostawcow audiowizualnych lub radiowych ustug
medialnych;
zakupu czasu antenowego lub audycji od dostawcdw audiowizualnych fub radiowych ustug
medialnych;
nabycia ustugi szkoleniowej, konferencji, seminariow w tym zapewnienie sali, wyzywienia,
noclegu, transportu, w ktérych uczestnikami sa pracownicy Funduszu;
koniecznosé usuniecia awarii;
usuwania skutkéw zdarzen losowych;
niespodziewanej sytuacji, ktorej nie dalo sie przewidzie¢, wymagajgcej natychmiastowego
udzielenia zamowienia;
zamdwienia realizowanego na podstawie umowy o dzieto lub umowy zlecenia, a jego wykonanie
bedzie uzaleznione od przymiotéw osobistych Wykonawcy np.: doswiadczenia, wiedzy, dorobku
naukowego, artystycznego;
powotania hieglego w zwigzku z postepowaniami przed sgdem;
jezeli zamowienie publiczne moze by¢ realizowane tylko przez jednego Wykonawce z przyczyn
o ohiektywnym charakterze;
zamowienia z przyczyn zwigzanych z ochrona praw wykacznych;
ramowienia, jezeli z przyczyn organizacyjnych i technicznych zamodwienie jest korzystne dla
Zamawiajacego;
grupowego ubezpieczenia na zycie pracownikow ich petnoletnich dzieci, wspoimaizonkow
i partnerow zyciowych;
zamdoéwienia w przypadku uprzednio prowadzonego postepowania
w trybie zapytania ofertowego o cene, w ktdrym nie wplyneta zadna oferta lub wszystkie
ztozone oferty podlegajg odrzuceniu;

powszechnych ustug pocztowych $wiadczonych przez operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy Prawo Pocztowe,

ustug kurierskich;

zakupu paliw do samochoddw stuzhowych;

ustug utrzymania czystosci i porzadku $wiadczonych przez osoby fizyczne na podstawie umowy
cywilno-prawnej;

do ktérych ze wzgledu na ich przedmiot nie stosuje sie przepiséw ustawy Pzp.

rownik Zamawiajacego moze podjgé decyzje o odstapieniu od stosowania przepisdw Regulaminu

w przypadkach nie ujetych w ust. 1 i zleci¢ realizacje zamodwienia z gory okreslonemu Wykonawecy.

3. Pra

cownik realizujgcy przedmiot zaméwienia udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa

w ust, 112 powyzej dokumentuje w postaci notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez
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Kierownika Zamawiajgcege lub upowaZzniong przez niego osobe, W notatce stuzbowej nalezy
wskazal okolicznosci prawne uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu.

4, Udzielenie zamowienia w przypadkach, o ktdrych mowa w ust. 1§ 2 nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkdw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegolnosci dotyczacych
finansdw publicznych, a takize wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych | dokumentow
okredlajgcych sposdb udzielania zamdwien wspdtfinansowanych ze Srodkéw europejskich lub
innych mechanizmdw finansowych,

§5

Udzielanie zamdwien, ktérych wartosé szacunkowa nie przeleacza 5 000,00 zt

1. Dokonywanie jednorazowych zakupdw do kwoty 5 000,00 zt netto nastepuje przez opisanie falcury, rachunku
lub innego dowodu ksiegowego w rozumieniu przepiséw o rachunkowosc, potwierdzajacego dokonanie
zakupu. Dokurnent opisuje pracownik dokonujgcy zakupu, zatwierdza hezposredni przelozony.

2. Wydatki, o ktorych mowa w ust.1 nfe wymagajg pisemnego potwierdzenia dokonania szacowania.

§6

Udzielanie zamadwien, kiérych warto$é szacunkowa jest rowna lub przekracza 5 000,00zt i nie przekracza
wartosci 50 000,00 zt

1. Jezeli szacunkowa wartos$¢ zamdwienia jest rdwna lub przekracza 5 000,00 zt i nie przekracza
50 000,00 zi netto pracownik dokonujgcy zakupu, sporzadza zamdwienie/zlecenie wg wzoru, ktéry
stanowi zalgcznik nr 2 do Regulaminu, Wzdr, o ktdorym mowa w zdaniu pierwszym moze zawierad
dodatkowe informacje niezbedne do prawidlowego przeprowadzenia zamoéwienia publicznego.
Dokument zatwierdzany jest przez bezposredniego przetozonego.

2. Udzielanie zamowienia, o ktdrym mowa w ust. 1 nastepuje po uzyskaniu pisemnego potwierdzenia
od Gtéwnego Ksiegowego, ze zobowiazanie dotyczgce zamdwienia miesci sie w planie finansowym
Zamawiajgcego, a na rachunku bankowym Zamawiajacego zgromadzone sg Srodki pieniezne na
sfinansowanie tego zamowienia oraz na podstawie pisemne] zgody Kierownika
Zamawiajgcego/osoby upowaznionej. Pisemne potwierdzenie dokonywane jest na zatgczniku nr 2
do Regulaminu,

3. Wydatki, o ktdrych mowa w ust.1 nie wymagajg pisemnego potwierdzenia dokonania szacowania.

4, Na polecenie Kierownika Zamawiajacego/osoby upowaznionej fub bezposredniego przetozonego,
jezeli jest to uzasadnione charakterem, specyfika zamodwienia, pracownik dokonujacy zakupu,
stosuje tryb zapytania ofertowego o cene, o ktdrym mowa w § 7 Regulaminu,

5. Dla zamdwien o wartosci, o ktorej mowa w ust.1, jezeli jest to uzasadnione charakterem, specyfiky
zamowienia jest mozliwos¢ zawarcia pisemnej umowy z Wykonawca regulujaca zasady wykonania
przedmiotu zamdwienia.

6. Projektowane postanowienia umowy sporzadza pracownik merytoryczny odpowiedzialny za
realizacie przedmiotu zamowienia. Projektowane postanowienia umowy podlegajg zatwierdzeniu
przez Radce Prawnego podpisem na dokumencie lub w tresci wiadomosci e-mail.

7. Umowa, przed je] zawarciem z Wykonawca, musi byé sprawdzona pod wzgledem formalno —
prawnym przez Radce Prawnego, ktdry zatwierdza, podpisem na dokumencie , egzemplarz umowy
dla Zamawiajgcego.

528




8. Egzemplarz umowy dla Zamawiajgcego podpisuje rdwniez Gltowny Ksiegowy Funduszu,

§7
Udzielanie zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza 50 000,00 zt netto
i nie przekracza kwoty 130 000,00 zi netto.

Zapytanie ofertowe o cene

1. Jezeli szacowana wartosé zamowienia jest réwna fub przekracza 50 000,00 zt netto i nie przekracza
kwoty 130 000,00 # netto pracownik merytoryczny realizujgcy przedmiot zamdwienia, ktéremu
Kierownik Zamawiajacego/osoba upowazniona albo bezposredni przefozony powierzy dokonanie
czynnosci sporzadza wniosek o wszcezecie postgpowania wg wzoru, ktdry stanowi zatacznik nr 3 do
Regulaminu. Dokument zatwierdzany jest przez bezposredniego przetozonego.

2. Wszczecie procedury wylonienia wykonawcy zamowienia publicznego nastepuje po uzyskaniu
pisemnego potwierdzenia od Giéwnego Ksiegowego, ze zobowigzanie dotyczgce zamdwienia
mieéci sie w planie finansowym Zamawiajgcego, a na rachunku bankowym Zamawiajgcego
zgromadzone sg $rodki pieniezne na sfinansowanie tego zamoéwienia oraz na podstawie pisemnej
zgody Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznione;.

3. Pracownik prowadzgcy postepowanie ktéremu Kierownik Zamawiajgcego/osoba upowazniona albo
bezposredni przetozony powierzy dokonanie czynnosci, na podstawie zatwierdzonego wniosku,
o ktérym mowa w ust. 1 przeprowadza postepowanie w trybie zapytania ofertowego o ceng,
zapraszajgc do sktadania ofert takg liczbe Wykonawcdw $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktdre zapewnig konkurencie oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz do trzech Wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 4, lub
zamieszcza zapytanie ofertowe o cene na stronie internetowej Zamawiajgcego.

4. Jezeli, ze wzgledu na specjalistyczny charakter przedmiotu zamdwienia, nie mozna zloiy¢ zapytania
ofertowego o cene do co najmniej trzech potencialnych Wykonawcéw, zapytanie ofertowe o cene
skfada sie do istniejgcych na rynku Wykonawcdw.

5. Opis przedmiotu zamowienia przygotowuje pracownik merytoryczny realizujgcy przedmiot
zamowienia.

6. Wzér zapytania ofertowego o cene stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu. fesli jest to uzasadnione
potrzeby Zamawiajgcego lub charakterem przedmiotu zamdwienia, zapytanie ofertowe o ceng
moze nie zawiera¢ wszystkich elementdw wymienicnych we wzorze lub zawiera¢ dodatkowe
informacje niezbedne do prawidlowego przeprowadzenia postgpowania oraz prawidtowego
sporzadzenia oferty przez Wykonawce. Zapytanie ofertowe o cene sporzgdza osoba realizujgca
postepowanie z udziatem pracownika merytorycznego.

7. Wzér formularza oferty przygotowuje pracownik prowadzacy postepowanie, z udzialem
pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje przedmiotu zamdwienia.

8. Projektowane postanowienia umowy sporzadza pracownik merytoryczny odpowiedzialny za
realizacje przedmiotu zamdwienia. Projektowane postanowienia umowy podlegaja zatwierdzeniu
przez Radce Prawnego podpisem na dokumencie lub w tresci wiadomosci e-mail.

9. Umowa, 0 ktdrej mowa w ust. 8 nie musi by¢ zawarta, jezeli jest to uzasadnione charakterem
przedmiotu zamowienia. Pracownik realizujgcy przedmiot zamdwienia we wniosku o wszczgcie
postepowania uzasadnia powody odstgpienia od zawarcia umowy z Wykonawca.

10.Umowa, przed jej zawarciem z Wykonawcg, musi by¢ sprawdzona pod wzgledem formalno —
prawnym przez Radce Prawnego, ktory zatwierdza podpisem na dokumencie egzemplarz umowy
dla Zamawiajgcego . '
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11,
12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

Egzemplarz umowy dla Zamawiajacego podpisuje rowniez Gléwny Ksiegowy Funduszu,

Jezeli jest to konieczne, Zamawiajgcy moze okresli¢, inne niz cena, kryteria oceny ofert. Kryteria

oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci Wykonawcey, w szczegdlnoéei jego wiarygodnosci

ekonomicznej, technicznej lub finansowe]. Zamawiajgcy okresla wage, jakg przypisuje kazdemu

z kryteriow wybranych do celéw ustalenia oferty najkorzystniejszej z wyjatkiem sytuacji, gdy

najkorzystniejszg oferte okresla sie wylacznie na podstawie ceny. Wagi przypisane kazdemu

z kryteriow moga by¢ wyrazone za pomocg przedziatu z odpowiednig rozpietoécig maksymalna.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, w ktorym jedynym kryterium oceny

ofert jest cena, nie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly

ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ztoiyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych, jezeli przewidziat taka
procedure w zapytaniu ofertowym o cene,

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z Regutaminem;

2) jej tres¢ nie cdpowiada tresci zapytania ofertowego o ceneg;

3} jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji;

4} zostata ztozona przez wykonawce wykiuczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub niezaproszonego do skiadania ofert;

5) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z treicig zapytania ofertowego o cene
niepowodujacej istotnych zmian tresci oferty, oczywistej omyiki pisarskie] lub oczywistej
omytki rachunkowej z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdw;

7) wykonawca nie uzupetnil brakow formalnych oferty w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego lub zloZzone dokumenty nie potwierdzajg spetniania warunkéw udziatu
w zapytaniu ofertowym;

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu

skiadania ofert zmodyfikowa¢ tresé Zapytania ofertowego o cene, informujac niezwlocznie o tym

Wykonawcow, do ktdrych zostato przestane Zapytanie ofertowe o cene lub zamieszczajac tresé

modyfikacji na stronie internetowej Zamawiajgcego, jezeli Zapytanie ofertowe o cene bylo

zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie zlozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3} cena najkorzystniejsze] oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyisza kwote, kidra
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy
zwiekszy te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznodci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie ekonomicznym
Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wezesnie] przewidzied;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgeg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewainienia postepowania na kazdym etapie

postepowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych

i finansowych z tego tytutu,

Za najkorzystniejsza oferte uznaje sie oferte z najwyisza punktacja, ktdra spefnia wszystkie
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19.

20.

21,

W

warunki okreslone w zapytaniu o cene w tym zawiera wymagane dokumenty.

Ogloszenie o wyniku postepowania Zamawiajgcy przekazuje niezwifocznie na pisémie wszystkim

uczestnikom postepowania.

lezeli zapytanie ofertowe o cene byto opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego to

ogioszenie o wyniku postepowania zamieszcza sig rowniez na stronie internetowej

Zamawiajgcego.

Wzdr ogtoszenia o wyniku postepowania opracowuje osoba, ktérej powierzono przeprowadzenie

postepowania.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia w trybie zapytania ofertowego o ceng koriczy sig:

1) zawarciem umowy lub fakturg lub rachunkiem lub innym dokumentem potwierdzajgcym
udzielenie zamdwienia publicznego, albo

2) uniewaznieniem postepowania.

Pracownik prowadzacy postepowanie, sporzgdza protokodt z przeprowadzonego postgpowania

wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do Regulaminu. Protokét moze zawiera¢ dodatkowe

informacje dotyczace przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Protokot z postepowania zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona.

§7
Sposéb przechowywania dokumentacji z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdwienia jest prowadzona i archiwizowana zgodnie
z Instrukcjg Kancelaryjng obowigzujgcg w jednostce Zamawiajgcego.

Pracownik realizujgcy postepowanie, dokumentacje zakoriczonego postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego w oryginale przechowuje na stanowisku z wyjgtkiem umowy z wykonawcg.
Oryginat umowy przekazywany jest do Kierownika Zespotu Organizacyjnego.

Obowigzkiem pracownika, o ktorym mowa w wust 1 jest rzetelne przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania z poszanowaniem zasad udzielania zamdwien publicznych, jak
rownie? zasady gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci wydatkowania Srodkéw finansowych.

8

Postanowienia koncowe

sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie Zamawiajacy moze stosowac odpowiednio

przepisy ustawy PZP oraz ustawy Kodeks Cywilny.

Zatgczniki do Regulaminu:

1. Wzdr protokotu z ustalenia wartosci zamodwienia;
Wzor zaméwienia/zlecenia;

rezes Larzgau

Wzér wniosku o wszczecie postepowania;
Wzor zapytania ofertowego o ceng;

oo o B

Wzor protokotu postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych,
o wartosé ponizej kwoty 130 000 zf - wylgczonych
ze stosowania ustawy Prawo zamdwieri Publicznych

Nr sprawy (jesli nadano).......cceverieinecsinennns

Protokot z ustalenia wartosci zamowienia

ustugi/dostawy/roboty budowlane*

1. Nazwa zadania:

2.
3.
4,
5.
b.
(Data i podpis osoby sporzqdzajqgcej Protokof)
Zarzadu
sWiw Szczecinie
WISt Misko
! Nie potrzebne skregli¢ SpgCjajjsta .04Ki
ds. Or@fanigacyjnych  ds.\O

Béata Czerska







Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartos¢ ponizej kwoty 130 000 zi - wytgczonych
ze stosowania ustawy Prawo zamoéwieri Publicznych

ZAMOWIENIE/ZLECENIE
F ol o)) | . T—————

Zamawiajacy: Wykonawca/Wykonawcy:
Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Szczecinie
ul. Solskiego 3
71-323 Szczecin
1. Opis przedmiotu zamodwienia/zlecenia:

1) Szacunkowa wartosé zamowienia |
(netto PLN)

2) Catkowita wartos¢ zamowienia (brutto
PLN)

3. Imie i nazwisko oraz stanowisko osoby,
ktora ustalita warto$¢ zamowienia lub
imiona i nazwiska oraz stanowiska oséb,
ktare dokonaty ustalenia wartosci
zamowienia

4. Planowany Termin wykonania
zamoOwienia/zlecenia

5. Podpis osoby realizujgcej
zamoéwienie/zlecenie

6. Oswiadczenie Gtownego Ksiegowego o potwierdzeniu srodkow pienieznych na rachunku
bankowym Zamawiajacego:

Oswiadezam; 78 KWOTA i brutto znajduje sie na rachunku bankowym
Zamawiajacego.
Oswiadczam, ze zohowigzanie dotyczgce zamowienia miesci sie w planie finansowym Zamawiajacego.

(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego
lub osoby upowaznionej)

7. Wyrazenie zgody na realizacje zamdwienia/zlecenia:

Wyrazam zgode na realizacje zamdwienia/zlecenia.

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)

P-0. KierQwkik Zespotu

alista ds. '
% s N Orgapizacyjnych
/SZ Mago‘g!en Majewska

eata Czerska

WFO SIGV W \uU; acinie







Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci mniejszej niz 130 000 zi netto -
wylgczonych ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych

Szezecin, dnid.. v i,

Ar ref {Jesli nadano) e

ZAPYTANIE OFERTOWE O CENE
WFOSIGW w Szczecinie zaprasza do zfoZenia oferty w postepowaniu dotyczacym udzielenia

zamowienia publicznego, ktérego wartosc nie przekracza 130 000 zt netto i nie podlega przepisom

ustawy Prawo zamowien publicznych, na zadanie pn.:

ustuga/dostawa/robota budowlana*

Zamawiajacy:
. Opis przedmiotu zamdwienia:
Il. Szczeg6towy opis przedmiotu zamodwienia zostat zawarty w zatgczniku nr... do niniejszego
zapytania.
lll. Termin realizacji zamoOwienia: ..o e veeneeennn
V. Kryteria oceny ofert, znaczenie tych kryteriow i sposob oceny ofert:
V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spefniania tych
warunkow:
VI. Termin sktadania ofert uptywa z dniem ............. rogodzZ. wovverrerernne.
VIL. Otwarcie ofert nastapi w dniu ....ccooevecnene o BOUZ. i Wi
VIH. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
IX. Miejsce i sposéb ziozenia oferty:
X.  Wymagane dokumenty skiadane wraz z oferta:
Xil. Zasady uzupetniania ofert, poprawiania omytek w ofertach oraz odrzucenia ofert:
Xil. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

! Nie potizebne skrelié




Xl

XIV.

Il. Informacje dotyczgce ofert wariantowych lub czeéciowych:

u

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Ilub uniewaznieniu postepowania. Zawarcie

mowy.

XV. Sposdb porozumiewania sie Wykonawcy z Zamawiajgcym:

XVI.

Specj
ds. O

<z’
Beata Czerska

1.

1.

a

Zaty|

Zamawiajgcy nie udziela zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane zapytania dotyczgce przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy przy niniejszym
zamowieniu wymaga zachowania pisemnosci.

Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

. Zamawiajagcy udzieli na pismie wyjasnien — niezwiocznie, jednak nie pdiniej niz na .......... dni

przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wplynat do zamawiajacego nie pdzniej niz na .......... dni przed uptywem
terminu skfadania ofert.

Odpowied? zostanie przestana wykonawcy droga elektroniczna na adres e-mail wskazany w
ztozonym zapytaniu.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci opisu przedmiotu zamdwienia wptynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa wyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Pozostate informacje dotyczgce niniejszego zapytania ofertowego o cene:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny, a Wykonawcy nie przystugujg wobhec Zamawiajgcego w takim
przypadku zadne roszczenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zapytania jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skiadania ofert.

Wykonaweca bedzie zobowigzany do utrzymania w tajemnicy wszelkich danych o Zamawiajgcym
oraz innych informacji jakie uzyska w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia bez wzgledu
na sposob i forme ich utrwalenia oraz pozyskania.

Postepowanie o udzielenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego o cene jest prowadzone
zgodnie z Zarzadzeniem Prezesa Zarzadu Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Szczecinie nr ..., Z dNia e r. W sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt
netto - wyfgczonych ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, zamieszczonym na
stronie internetowej Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Szczecinie.

(podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)

Rrezes Zarzgdu
o

nych ds. .
Maadalena Majewska




Zafgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
o wartosé ponizej kwoty 130 000 zf - wylgczonych
ze stosowania ustawy Prawo zamowieri Publicznych

{miejscowosc i data)

PROTOKOL POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
w trybie zapytania ofertowego o cene, ktérego wartosc nie przekracza 130.000 ztotych netto

1. Nazwa zadania:

3. Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustalono w dniu ... NA KWOLE oo
4, Zapytanie ofertowe o cene zostato zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego w dniu
ceeeeneenenen/ Z0STATO SKiEFOWEANE Lo, ldo ... nizej wymienionych wykonawcow
w dniu
T ——
DYV oo s S s e S S R P ST T R R A S e S S e
B e T S R R

(do Protokofu nalezy dofqczyc zapytania ofertowe o cene skierowane do potencjalnych wykonawcow)

5. Oferty ztozyto ......... wykonawcow (nalezy dolgezyc oferty). Zestawienie ofert:

L) e b b bbbt er b er b sr et aa s (ol 1= SR
2] e b bbbt eae et s e bes e ana s (o1 - |
S SO Lolcy 1= 1T

6. Po dokonaniu oceny warunkow, jaki muszg spetni¢ wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia oraz
badania i oceny ofert proponuje sie udzielenie zamdwienia Wykonawcy:

Z8 CBIE vureeteerescessssseressae e sesesesssssesassensassse e b shrses bebeseessnsnnessnsaseabenss (wpisac inne warunki, ktére byty przedmiotem
oceny np. okres gwarancji, termin wykonania, warunki ptatnosci itp.)
7. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

8. POStEPOWANIE PrOWAUZIE @l it et e e s ses e s s et s en s
ZATWIERDZAM:
{podpis osoby prowadzacej postepowanie) (podpis Kierownika Zamawiajgcego

lub osoby upowainionej)

! Nalezy wpisac fcrm%or'ze%?g
s. Org

Speciafi a
dS-/CV;} izgeyinythagdalen
Bkt

ta Czerska \/

{ “ﬁﬁ}.‘ezrﬁ%ﬂgﬁfbwnie, osobiécie)
acyjnych







Zatgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwier publicznych,
o wartosé ponizej kwoty 130 000 zf - wylgczonych
ze stosowania ustawy Prawe zamowien Publicznych

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
0 wartosci mniejszej niz 120.000 ztotych netto
ustuga/dostawa/roboty budowlane?

O 1 oo USSR
2, N AZW ZAANTA. 1o teseereeseerereesoee et seseereeeesaesaeseamteeseeenaeseaeeeeaseeateansearessaesareeraestsnn sraeseenssanen sreensreans v e e
O ZAMIOWIRIHA. oot veirieeirieersvrnsssvaeer saeeesseeeeseeeaseteaneesessssreses trnsrs sensen emten vemsesaes nerasaranes emses seaare sresbs sserseresrnessrassrnes

Opis PrZedMIOTU ZAMOWIENIA 1 i e e se e e s sresseses st st e be s ars aeebe e b e seressses st eas searas sen s en

o~ W

Szacunkowa wartos$d zamowienia dla zadania objetego postepowaniem:

{Dane wykonawcy)
9. Uzasadnienie faktyczne niestosowania przepiséw Regulaminu: %

Podpis Wnioskujgcego

! Niepotrzebne skresli¢

......

2 Skregli¢ jedli nie dotyczy




ds Or Jnych \

Oswiadczam, e Kwota ...ccoovvivcciiieeceee e brutto znajduje sie na rachunku bankowym
Zamawiajgcego.
Oswiadczam, ze zohowigzanie dotyczace zamowienia miesci sie w planie finansowym Zamawiajgcego.

(data i podpis Gidwnego Ksiegowego
lub osoby upowaznionej)

Wyrazam zgode na wszczecie postepowania.?

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)

Wyrazam zgode na udzielenie zaméwienia bez stosowania przepiséw Regulaminu. *

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)

® Skreslic jeéli nie dotyczy
.0. Kigrowtilk £Zespol.
Spec;altsta ds. Orfahizacyjnych

——

o \Vgiewska

Magdalg)
ta zers



