Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie
ogtasza nabor na stanowisko:

Specjalista ds. Ekonomiczno-Finansowych
(1 etat)
miejsce pracy: Biuro Szczecin
numer sprawy BS/13/2024

Nabor kandydatow do zatrudnienia na wolne stanowiska pracy w Biurze Wojewédzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej odbywa sie zgodnie z art. 400 m ustawy
z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony srodowiska - Dz.U. z 2024 r. poz. 34 z pézn. zm.)
oraz zgodnie z Zarzqdzeniem Prezesa Zarzgdu Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie nr 6/2018 z dnia 25.05.2018 r. z pozn. zm.
w sprawie wprowadzenia procedury naboru na wolne stanowiska pracy w Wojewédzkim
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie.

1.

Podstawowy zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

monitorowanie terminowosci sptat rat pozyczek i kosztéw pobocznych (np. odsetek
karnych).

dekretowanie przelewdw i bieigca kontrola stanu ewidencyjnego kont bankowych
z wyciggami bankowymi;

biezaca analiza naleznosci i zobowigzarn Wojewddzkiego Funduszu i sygnalizowanie
nieprawidtowosci;

ustalanie zgodnosci pomiedzy modutem ,,Umowy” i modutem ,Finansowo-Ksiegowym”
danych dotyczacych realizacji uméw pozyczek i dotacji w zakresie: wyptat, sptat,
umorzen itp.;

sporzadzanie informacji o zalegtosciach w terminach przewidzianych wewnetrznymi
przepisami, wspotpraca z innymi komoérkami Funduszu w zakresie windykacji
naleznosci;

biezagce ujmowanie w ewidencji rzeczowych aktywéw trwatych, na podstawie
otrzymanych dokumentéw (np. faktury zakupu lub sprzedazy, protokoty przekazania lub
likwidacji, itp. wszelkich zmian zwigzanych z ich wzrostem lub zmniejszeniem;
okresowe uzgadnianie standw rzeczowego majatku WFOSIGW w Szczecinie z ewidencja
ksiegowa (analityka kont);

wykonywanie zadan zwigzanych z obstugg ksiegowa i rozliczeniami finansowymi
w ramach programow wspéffinansowanych przez donatordw krajowych lub ze érodkdw
unijnych, w tym w szczegolnosci wykonywanie zadan zwigzanych z obstuga ksiegowa
i rozliczeniami finansowymi w ramach programdéw wspdétfinansowanych ze $rodkéw
NFOSIGW;

terminowe sporzadzanie sprawozdan kwartalnych i rocznych wymaganych w razie
zaistnienia obowigzku w ramach powierzonych prac i terminowe ich przekazywanie do
instytucji okreslonych w przepisach;

udziat w opracowywaniu sprawozdarn dotyczacych dziatalnoéci WFOSIGW w Szczecinie.

2. Wymagania niezbedne:

e wyksztafcenie wyisze (preferowana specjalnosé rachunkowo$é);
e doswiadczenie minimum 3 lata w obszarze ksiegowosci;



e znajomoéé¢ zagadnien z zakresu ustawy o rachunkowosci, rozliczania i windykacji
naleznoéci oraz przepiséw dotyczgcych ewidencji Srodkow trwatych;

e bieglta obstuga komputera — w tym znajomos$¢ informatycznych programéw
ksiegowych.

3. Wymagania dodatkowe:
e doktadno$é, odpowiedzialno$é, zaangazowanie, sumiennos¢ i rzetelnos¢, dobra
organizacja pracy;
e duze umiejetnosci analityczne i interpersonalne;
e umiejetnosc¢ pracy w zespole, umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow.

4. Wymagane dokumenty

Dokumenty niezbedne:

e CVilist motywacyjny.
e Kserokopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymogéw kwalifikacyjnych
(dyplom, swiadectwa pracy, zaswiadczenia, inne dokumenty).

1. Podpisana przez kandydata ,,Zgoda na przetwarzanie danych osobowych” - Wzér ,Zgody
na przetwarzanie danych osobowych” znajduje sie na stronie internetowej
https://wfos.szczecin.pl/bip/ w zaktadce Nabér na stanowiska /Wzory dokumentdw.

Dokumenty dodatkowe:

Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.
5. Inne informacje:

W przypadku ztozenia nieprawdziwych oswiadczer oraz niekompletnych badZz wadliwych
dokumentéw osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie zostanie wykluczona z dalszego
postepowania rekrutacyjnego.

Dokumenty z dopiskiem: Rekrutacja na stanowisko: Specjalista ds. Ekonimoczno-
Finansowych (1 etat ) z oznaczeniem Nr sprawy: BS/13/2024 nalezy sktadaé¢ w zamknietych
kopertach, w biurze Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Szczecinie ul. Solskiego 3, w pokoju nr 1, badz przesta¢ poczta w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 19.07.2024r. do godz. 15:00.

Dokumenty iich kopie sktadane przez kandydatéw w jezyku obcym muszg posiadac zatacznik
w postaci ich ttumaczenia na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

O zachowaniu terminu wptywu dokumentéw decyduje data wplywu do kancelarii
potwierdzona stemplem WFOSiGW w Szczecinie.

Aplikacje ztozone po ww. terminie nie bgda rozpatrywane.

Rrezes Zarzgdu
WFOBIGW w) Szczecinie




