Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
0 wartosci mniejszej niz 130 000 zt netto
- wytgczonych ze stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych

Szczecin, dnia 30.09.2024 r.
Nr sprawy: BS/ZPiK/KCZ/203/016/24

ZAPYTANIE OFERTOWE O CENE
WFOSIGW w Szczecinie zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu dotyczacym udzielenia
zamoéwienia publicznego, ktérego wartosc¢ nie przekracza 130 000 zt netto i nie podlega przepisom
ustawy Prawo zamdwien publicznych, na zadanie pn.:

Druk oraz dostawa materiatéw informacyjnych dla Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Szczecinie

Dostawa/ustugafrebota-budewlana’

Zamawiajacy: Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie,
ul. Solskiego 3, 71-323 Szczecin, NIP: 851-00-10-504, REGON: 320785039. Telefon: 914855100, fax:
914855101, godziny pracy: pon.-pt. od 8.00 do 15.00.

. Opis przedmiotu zamodwienia: Druk oraz dostawa materiatéw informacyjnych dla Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie
Il. Szczegdétowy opis przedmiotu zamodwienia zostat zawarty w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego o cene.
lll. Termin realizacji zamdéwienia: do 13.12.2024 r.
IV. Kryteria oceny ofert, znaczenie tych kryteridow i sposdb oceny ofert:
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium: cena brutto za wykonanie
catosci zamdwienia: 100%.
Punktacja zostanie przyznana wg wzoru:
Cmin
C= e x 100
Cb
gdzie:
C - liczba punktéw za cene podang w ofercie;
Cmin - najnizsza z cen w podanych ofertach;
Cb - cena podana w badanej ofercie.
Maksymalna liczba punktow w kryterium réowna jest okreslonej wadze kryterium w %, przy czym
1pkt = 1%. Uzyskana liczba punktéow w ramach kryterium zaokraglona bedzie do drugiego
miejsca po przecinku. Maksymalna liczba, jakg moze otrzymac oferta to 100 pkt.
Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta z najwyiszg punktacjg, ktéra spetnia
wszystkie warunki okreslone w zapytaniu ofertowym o cene, wtym zawiera wymagane
dokumenty.

! Nie potrzebne skresli¢
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Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktory nie podlega wykluczeniu i ztozy niepodlegajaca
odrzuceniu oferte najkorzystniejszg w oparciu o kryterium cena.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkéw:

1. Wykonawca nie moze podlegac¢ wykluczeniu na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507). Warunek zostanie
zweryfikowany na podstawie zatacznika nr 4 do zapytania ofertowego cene;

Ocena spetnienia warunkéw bedzie dokonana na zasadzie spetnia/nie spetnia na podstawie
zatgczonych dokumentéw.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielnie zamdwienia publicznego:

1. Wykonawce, ktéry nie spetnia warunkédw wskazanych w zapytaniu ofertowym o cene;

2. Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) NR
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczace srodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na
Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE. L NR 134 str. 1, z pdzn.
zm.) i rozporzadzeniu Rady (UE) NR 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie Srodkow
ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos¢ terytorialng, suwerennosé
i niezaleznos$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE. LNR 78 str. 6, z pdzn. zm.) albo wpisanego
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcg o zastosowaniu Srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia zdnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507).

3. Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) NR 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r.
dotyczace srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agres;ji
Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE. L NR 134 str. 1, z pdzn. zm.) i rozporzadzeniu Rady (UE) NR
269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan
podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerennos$¢ i niezalezno$é¢ Ukrainy lub im
zagrazajacych (Dz. Urz. UE. L NR 78 str. 6, z pdzn. zm.) albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcg o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. 2024
poz. 507).

4. Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu Rady (WE) NR 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgce $rodkdéw
ograniczajacych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec
Ukrainy (Dz. Urz. UE. L NR 134 str. 1, z pdzn. zm.) i rozporzadzeniu Rady (UE) NR 269/2014 z dnia
17 marca 2014 r. w sprawie $rodkdw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatah podwazajgcych
integralnos¢ terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE.
L NR 78 str. 6, z pdzn. zm.) albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgcg od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacg o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia z dnia
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13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507).
5. wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w pkt. VI, ppkt 2, 3, 4 powyzej;
6. przez ubieganie sie o udzielenie zamoéwienia publicznego rozumie sie ztozenie oferty
W hiniejszym postepowaniu;
7. w przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie pkt. VI, ppkt 2, 3, 4 powyzej Zamawiajacy
odrzuca oferte takiego Wykonawcy;
8. osoba lub podmiot podlegajgce wykluczeniu na podstawie pkt. VI, ppkt 2, 3 i 4 powyzej, ktére
w okresie tego wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia publicznego podlegajg karze
pienieznej na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507).
Termin sktadania ofert uptywa z dniem 04.10.2024 r. o godz. 13:00.
Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w dniu nastepnym po terminie
sktadania ofert.
Termin zwigzania ofertg: 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

X. Miejsce i sposéb ztozenia oferty:

1.

Xl.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na komputerze, niescieralnym
atramentem lub dtugopisem zgodnie ze wzorem formularza oferty stanowigcym zatgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania. Oferta oraz pozostate zatgczniki muszg by¢ podpisane przez osobe
upowazniong do reprezentacji Wykonawcy. Oferty nalezy sktadac za pomocg poczty elektronicznej
na adres promocja@wfos.szczecin.pl lub w formie papierowej na adres: Wojewddzki Fundusz
Ochrony Srodowiska iGospodarki Wodnej w Szczecinie, ul. Solskiego 3, 71-323 Szczecin.
W przypadku sktadania oferty osobiscie, nalezy jg ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w kancelarii
pok. nr 1 w dni robocze z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w godz. 8:00 -15:00.
W tytule wiadomosci e-mail, a w przypadku sktadania oferty w formie papierowej, na kopercie
nalezy umiesci¢ napis: Oferta na zadanie pn. ,Druk oraz dostawa materiatow informacyjnych dla
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie”. W przypadku
sktadania oferty za pomocg poczty elektronicznej, nalezy jg przesta¢ w zaszyfrowanej wiadomosci
e-mail. Hasto do odczytu oferty nalezy przesta¢ w osobnej wiadomosci e-mail. Przyktadowa
instrukcja szyfrowania wiadomosci elektronicznej zostata opublikowana jako zatgcznik nr 5 do
zapytania ofertowego o cene. W przypadku zastosowania innego sposobu szyfrowania,
Wykonawca zobowigzany jest do przestania w osobnej wiadomosci e-mail instrukcji do
odszyfrowania ztozonej oferty. Wybrana przez Wykonawce forma szyfrowania nie moze
generowac poniesienia kosztéw po stronie Zamawiajgcego w celu odszyfrowania tresci oferty.
W przypadku sktadania oferty za pomoca poczty elektronicznej oferte oraz zatgczniki nalezy
opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym - tj. zaawansowanym podpisem elektronicznym w rozumieniu Ustawy z dnia
6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. 2 2022 r., poz. 671 z péin. zm.), weryfikowanym
za pomoca certyfikatu podpisu osobistego.
Wymagane dokumenty sktadane wraz z oferta:

Dokument potwierdzajgcy umocowanie do ztozenia i podpisania oferty. Zatgczony dokument

musi zosta¢ podpisany elektronicznie przez osobe upowazniong w sposdb opisany w pkt. X ppkt

2.;
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Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia dokumentéw, o ktdrych mowa powyzej, jezeli moze je
uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 57 ze zm.), o ile Wykonawca
wskazat w formularzu ofertowym, dane umozliwiajgce dostep do tych danych.

Wz6r formularza ofertowego (zat. nr 2) wypetniony w zakresie ceny catkowitej netto, kwoty VAT
oraz ceny catkowitej brutto.

Kalkulacja cenowa (zat. nr 3) wypetniona w zakresie cen jednostkowych netto, cen catkowitych
netto, kwoty VAT oraz cen catkowitych brutto.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania sktadane na podstawie ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (zat. nr 4).

Zasady uzupetniania ofert, poprawiania omytek w ofertach oraz odrzucenia ofert:

1. W sytuacji nieprzedfozenia wymaganych dokumentéw lub przedtozenia dokumentéw
wadliwych/zawierajgcych btedy, Zamawiajagcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o ich
uzupetnienie w okreslonym terminie. Jezeli Wykonawca nie uzupetni prawidtowo
dokumentdw w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, jego oferta nie bedzie podlegata
ocenie (zostanie odrzucona).

2. Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce do ztozenia wyjasnien co do tresci oferty lub
dokumentdw, o ktérych mowa w pkt. XI.

3. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie;

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z przedmiotem zamoéwienia niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty;

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

4. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jejtresé nie odpowiada opisanemu w zapytaniu ofertowym przedmiotowi zamowienia;

b) wykonawca w terminie 2 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktdrej mowa w pkt. Xl ppkt 3;

c) oferta jest niekompletna - w przypadku braku wymaganych przez Zamawiajgcego
dokumentdéw lub istotnych informacji, ktére miaty zawiera¢ wymagane dokumenty,
w szczegblnosci, w przypadku sktadania oferty drogg elektroniczng - brak podpisu
elektronicznego, o ktérym mowa w pkt. X ppkt 2;

d) wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Wykonaweca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Informacje dotyczace ofert wariantowych lub czesciowych:

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i cze$ciowych.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania. Zawarcie

umowy.
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Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy opublikuje w Biuletynie
Informacji Publicznej Zamawiajgcego w zaktadce prowadzonego postepowania oraz przesle
drogg elektroniczng do oferentéw, ktdrzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zapytania ofertowego o cene najpdzniej
na 2 dni przed terminem sktadania ofert. Kazdg zmiane Zamawiajgcy zobowigzany jest
opublikowaé w Biuletynie Informacji Publicznej, w zaktadce prowadzonego postepowania oraz
przesta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail, na ktéry zostato przestane niniejsze zaproszenie
do sktadania ofert (jesli dotyczy).

Zamawiajgcy moze odwotac postepowanie o udzielenie zamdwienia na kazdym etapie bez
podania przyczyn, a Wykonawcy w takim przypadku nie przystuguja wobec Zamawiajgcego
zadne roszczenia.

Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej, zobowigzany bedzie podpisa¢ umowe
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajagcego w siedzibie WFOSIGW w Szczecinie. W
przypadku przestania umowy przez Zamawiajgcego drogg pocztowg lub za pomocy poczty
elektronicznej, Wykonawca zobowigzuje sie do odestania podpisanego przez osobe
upowazniong egzemplarza umowy na adres Zamawiajgcego w terminie 5 dni roboczych od
daty jej otrzymania. W przypadku przesytania umowy za pomocg poczty elektronicznej umowe
nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym tj. zaawansowanym podpisem elektronicznym w rozumieniu Ustawy z
dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2022 r., poz. 671 ze zm.),
weryfikowanym za pomocg certyfikatu podpisu osobistego.

Sposdb porozumiewania sie Wykonawcy z Zamawiajgcym:

1.

Zamawiajgcy nie udziela zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane zapytania dotyczace przedmiotu zamdwienia.

XVII. Pozostate informacje dotyczace niniejszego zapytania ofertowego o cene:

1.

Wykonawca bedzie zobowigzany do utrzymania w tajemnicy wszelkich danych
o0 Zamawiajgcym oraz innych informacji jakie uzyska w zwigzku z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia bez wzgledu na sposéb i forme ich utrwalenia oraz pozyskania.

XVIIl. Postepowanie o udzielenie zamodwienia w trybie zapytania ofertowego o cene jest prowadzone

XIX.

zgodnie z Zarzadzeniem nr 36/2024 Prezesa Zarzadu Wojewddzkiego Funduszu Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie z dnia 27.08.2024 roku w sprawie wprowadzenia

Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt netto —

wytaczonych ze stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zatgczniki do zapytania ofertowego:

1.

Zat. nr 1 Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamédwienia;

2. Zat. nr 2 Wzér Formularza Ofertowego;
3.
4. Zat. nr 4 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania sktadane na podstawie

Zat. nr 3 Kalkulacja cenowa;

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego;
Zat. nr 5 Przyktadowa Instrukcja szyfrowania wiadomosci e-mail;

. Zat. nr 6 Projekt umowy.
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Signed by / Podpisano
przez:

Marcin Zamaro
Wojewddzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w
Szczecinie

Date / Data: 2024-09-
30 10:28

(podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz.U.UE.L.2016.119.1 z 24.05.2016) zwany dalej RODO, Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Szczecinie informuje, ze:

1.

10.

Administratorem danych osobowych jest Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Szczecinie z siedzibg w Szczecinie, ul. Solskiego 3, 71-323 Szczecin.

Istnieje  mozliwo$¢ kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych poprzez adres e-mail:
iod@wfos.szczecin.pl.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w celu
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wartosé
szacunkowa nie przekracza 130 000,00 zt.

Dane osobowe mogg zostac przekazane (w niezbednym zakresie do realizacji celu wskazanego
w pkt. 3) podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe na rzecz Administratora, tj. ustugi: IT,
pocztowe. Ponadto, dane mogg zosta¢ udostepnione innym podmiotom uprawnionym do dostepu
do danych osobowych na podstawie wtasciwych przepiséw prawa polskiego.

Dane osobowe nie beda przekazywane do panistwa trzeciego ani organizacji miedzynarodowej.
Zebrane dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym rdéwniez
w formie profilowania.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu wymienionego w pkt
3, az do momentu wygasniecia obowigzkéw przetwarzania danych wynikajgcych z przepiséow
prawa, w tym zgodnie z obowigzujagcym w WFOSIGW w Szczecinie jednolitym rzeczowym wykazem
akt. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego
warto$¢ szacunkowa nie przekracza 130 000,00 zt, dane bedg przetwarzane do momentu
wygasniecia obowigzkdw przetwarzania danych.

Osobie, ktdrej dane sg przetwarzane przystuguje prawo dostepu do tresci danych oraz zadania ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wzgledem
przetwarzania danych i prawo do przenoszenia danych.

Osoby, ktorych dane sg przetwarzane majg prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego na
niezgodne z RODO przetwarzanie danych osobowych przez WFOSIGW w Szczecinie. Organem
wtasciwym dla ww. skargi jest: Urzgd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w procedurze, o ktérej mowa w pkt. 3 jest
dobrowolne, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu.
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